
I. Jadwal Pelaksanaan Ujian Dinas dan Ujian Penyesuaian Ijazah  

 

Hari  : Selasa 

Tanggal  : 1 Oktober 2019 

Waktu  : 07.30 WIB (diharapkan kehadiran 30 menit sebelum pelaksanaan) 

Lokasi  : Kantor Regional XII Badan Kepegawaian Negara Pekanbaru 

Jl. Hangtuah Ujung No.148 Sialang Sakti Kecamatan Tenayan Raya  

Kota Pekanbaru Riau 28131 

Pakaian  : Baju Putih Celana/Rok Hitam 

Perlengkapan : Kartu Peserta dan Ballpoint 

Metode Ujian : Menggunakan Computer Assisted Test (CAT) dan Wawancara 
 

 

II. Ketentuan Penulisan Makalah 

1. Topik makalah untuk Ujian Penyesuaian Ijazah D3, S1 dan S2  harus disesuaikan 

dengan disiplin ilmu/ijazah yang diperoleh dikaitkan dengan tugas, pokok dan 

fungsi (tupoksi); 

2. Topik makalah untuk Ujian Dinas Tingkat II  harus disesuaikan dengan tugas, 

pokok dan fungsi (tupoksi); 

3. Sistematika Penulisan: 

a. Pendahuluan; 

b. Permasalahan; 

c. Pembahasan; 

d. Kesimpulan dan Saran; 

4. Tata Cara Penulisan: 

a. Diketik 1,5 spasi; 

b. Jenis huruf Arial size 12; 

c. Menggunakan kertas A4; 

d. Minimal 15 (lima belas) halaman; 

e. Dijilid rapi rangkap 2 (dua). 

5. Makalah dibawa ketika pelaksanaan ujian. 

 
 

III. Materi yang diujikan pada Ujian Dinas dan Ujian Penyesuaian Ijazah 

A.  Ujian Dinas 

No Materi Tingkat I Tingkat II 

1 Pancasila √ √ 

2 Undang-undang Dasar 1945 √ √ 

3 RPJMN √ √ 

4 Peraturan perundang-undangan dibidang 

kepegawaian. 

√ √ 

5 KORPRI √ √ 

6 Pengetahuan Perkantoran √  

7 Teori Kepemimpinan  √ 

8 Fungsi Manajemen  √ 

9 Tugas pokok, fungsi, struktur  organisasi 

dan tata kerja instansi ybs 

√ √ 

10 Rencana Strategis √ √ 

11 Bahasa Indonesia √ √ 

12 Sejarah Indonesia √ √ 

13 Perkembangan politik dalam negeri  √ 

14 Perkembangan politik luar negeri  √ 

15 Karya tulis  √ 
 

 

 



 

 

B. Ujian Penyesuaian Ijazah 

No Materi SLTP SLTA D3 S1 S2 

1 Tes Pengetahuan Umum 

- Pancasila 

- Undang-undang dasar 1945 

- Kepegawaian 

- Korpri 

- Bahasa Indonesia 

- Sejarah 

- Perkembangan politik, ekonomi 

dan pembangunan 

√ √ √ √ √ 

2 Tes Substantif 

- Rencana Strategis 

- SOTK 

√ √ √ √ √ 

3 Bahasa Inggris √ √ √ √ √ 

4 Karya tulis - - √ √ √ 

5 Korespondensi - √ - - - 

 


